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Introducao

Com o programa ENFS Phoenix, poderemos efetuar os langamentos dos servigos
prestados e emitir as Notas Fiscais sobre Servigos Prestados ou Recibo Provisorio
de Servico.

Este programa nos permite a integracdo dos dados referentes aos servigos
prestados com o sistema G5 Phoenix, como também exportar os servigos
prestados para o programa da Prefeitura de Sdo Paulo, afim de gerar a Nota
Fiscal Eletrénica de Servico — NF-e.

Configuracdo minima para utilizacdo do ENFS Phoenix

1 - ADM Processador 600Mhz 128Mb de memadria Win98 ou
ADM Processador 800Mhz 256Mb de memadria 2000 / XP;

2 - Trabalhar utilizando como protocolo de comunicagao o TCP/IP no caso de uma
rede ponto-a-ponto com enderecos fixo;

3 — Devido ao fato do NetBeui trabalhar com Broadcasting retirar das
configuragcdes da rede de todas as maquinas este protocolo;

4 - Verificar se existe em alguma maquina a placa de rede modelo RTL8029, caso
exista, entrar na pagina do fabricante e fazer download do driver para atualizagao,
pois com o driver original que vem com a placa o time out de acesso € pequeno
podendo gerar erros e até mesmo corromper dados (apenas para Win98);

5 - Em uma rede ponto-a-ponto n&o utilizar mais que 8 computadores na rede;

6 - As configuracdes de video tem que ser no minimo 16 bits e 800 x 600 de
resolucgao;

7 - Deixar as fontes de video como fontes pequenas;

8 - O nome do servidor ndo pode conter caracteres especiais como *.- / espago #
¢ @, pois influenciam no desempenho do sistema na criagdo de arquivos;

9 - Os terminais devem estar com as unidades Mapeadas;
10 - A pasta de instalagao do sistema ndo pode estar mapeada diretamente, deve-
se mapear o C: do Servidor ou uma pasta qualquer e fazer a instalagdo dentro

desta pasta.

Portanto, deve-se compartilhar a unidade C: sem restricdes. Como mostra a figura
abaixo:
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Mapear unidade de rede @

O windows pode ajuda-lo a conectar-se a uma pasta de
tede compattilhada e atribuir uma letra de unidade 3
conexdo, para que vocé possa acessa-la usando Meu
computadar’,

Especifique a letra de unidade para a conexdo & a pasta
qual vocé deseja se coneckar;

Uridade: |F: W

Pasta: WViservidorc w

Exemplo: Yiservidoricompartihamento

Reconectar-se durante o logon

Coneckar-se com um nome de usuario diferente,

Inscrever-se para armazenamento on-line au
coneckar-se a um servidor de rede,

[ Concluir l [ Zancelar ]

Por motivos de seguranga podemos compartilhar um diretério anterior a pasta
Phoenix da seguinte forma:

- Criar uma pasta na unidade C: de nome “Sistemas”, em seguida , fazer o
compartilhamento do diretorio “Sistemas” sem restri¢cdes.

Para utilizacdo nos terminais deve ser feito um mapeamento em cada terminal
direcionando o diretorio compartilhado, como mostra a figura a baixo.

Mapear, unidade de rede @

2 windows pode ajuda-lo a conectar-se a uma pasta de
rede compartihada e atribuir uma letra de unidade
conexdo, para que vocé possa acessa-la usando Meu
computadar’,

Especifique a letra de unidade para a conexdo e a pasta a
qual vocé deseja se coneckar;

IUnidade; |F: w

Paska: Yiservidorsiskemas w

Exemplo: Yiservidoricompartihamento

Reconectar-se durante o logon

Coneckar-se cam um nome de usuério diferente,

Inscrever-se para armazenamento on-line ou
coneckar-se a um servidor de rede,

Concluir l [ Cancelar
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Como baixar os sistemas da internet

Ao entrar no site da Contmatic, na area de clientes sera solicitado o Cddigo e

Senha o do Usuario que permitira o acesso a alguns servigos, dentre eles o
Download dos sistemas Phoenix

O Usuadrio podera salvar as instalagcbes sem ter a necessidade de entrar
novamente:

23 Download| - Microsoft Internet Explorer,

arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda t:'

Q © NRA®G P¥e e -JA

Enderecn @ htp:filegalmatic. digiweb. com. brfareajdownload_diente2004, asproodigo=26 v | Ir Links >

A

% " SERVICOS _ \\CADASTRO < SUPORTE <« SAIR |

Download PHOENIX Yy
ADM Phoenix Yersdo - 2.10b
Data da Publicacio: 17/10/2006 18:55:17

Db S0z Bes no Si favor verificar em Motas da Versio
Destaque:

Disco 1 1.440 Kb Disco 2 1.440 Kb Disco 3 1.440 Kb Disco 4 1.440 Kb

Opgao para Banda Larga: Disco Unico  4.250 Kb

GESCOM Phoenix Yersao - 1.02c
Data da Publicacio: 11 006 17:23:04

Dbservacio: Hes no Si favor verificar em Motas da Versio
Destaque:

Disco 1 1.440 Kb Disco 2 1.440Kb Disco 3 1.440Kb Disco 4 1.440Kb Disco 5 1.440 Kb

€

@ Concluido # Internet

O usuario podera salvar os arquivos de duas maneiras:

1° - salvar cada disco no diretério escolhido para download;

2° - utilizar a Opgéo Banda Larga (Disco Unico), salvando no diretério escolhido
para download.
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Processo para Download :

Ao selecionar o sistema para download, abrira uma tela conforme figura abaixo:

sowen [l ieraio 3 5 gl ol
M compuiadon o Tabednal Fll.-.‘.-_ 1 a=n
o M docurriar '.-‘w—-“wm
durmbienie de rade @ BTEsploren eun
11 WY ENFS Phosris
" BASE DE COMHECIMENTD W sseTdla_T s
JMicroclt Dada amss 27 W Gercon Phoere:
| |
o da
e EOODeEE [ sa ]
f:"'m [estcaives =] | Cancela |

- Indique o caminho para a gravacéo do arquivo, selecione o arquivo e clique em
salvar;

- Fazer o processo para todos os arquivos do programa selecionado, salvando
todos no mesmo local;

- Apos fazer o download, entrar no local onde foi salvo e clicar duas vezes sobre
cada arquivo salvo, para que o mesmo seja descompactado;

- Sera aberto uma tela com algumas instrugdes, onde mostra a versao do sistema
e local onde sera descompactado a instalacdo, como a tela abaixo;

COMTHATIC G5 PHDENEX

COMTMATIC G5 PHOEME-
Werzdo 1,41a - Dizco

Este processo Copiats Dars o sus
m&g.mmlmdsw
Apds o lémino desta copia, chque

& procune o arguivn instalar exe”

na pasta \phosnbiescita, chque
sobee ele & depoiz em 0K Lembee-ze.
58 N0 for felo o procedimento acima
S8l programa ndo serd atuslizado.

Softrnatic St Aut de lnl. 5/C Lida

Supoite Técnico
Fone: [(M=11] E9426T10/6711
Emait suportel=conimatic. com b

7 - Clique em OK;
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8 - Apds este processo sera criado dentro da pasta Phoenix uma pasta de acordo
com o sistema que foi feito o Download, por exemplo o sistema Contabil. Dentro
desta pasta estardo gravados todos os arquivos de instalagdo, instalar.exe,
instalar.w02, etc., pertencentes a este sistema. Estes arquivos poderdo ser
copiados para disquete ou instalados diretamente.

Executando o arquivo ENFEST.exe nas estagdes

1 - Deve ser feito o mapeamento da rede, na Unidade letra desejada. Para isso
entre no Windows Explorer, (fig a seguir) :

[ Meu computador =10l x|
Arquive  Editar  Exibit  Favoritos  Ferramentas  Ajuda | ;’,'
GO - ¥ Pl
Endererco I '8 Meu computadar j Ir
Pastas b4 Arquivos armazenados neste computador

@ Desktop
5‘ :.||| /} Documentos compartilhados ,J Wadimir - docurmentos

\g Disquete de 314 (A:)

S Disco local ()

4 Unidade de €D (D:)

L4 Unidade de CD-RW (E2)

& Painel de controle Bl #) Discolocal (1)

|2 Documentas compartihados

150 Wladinnir - documentaos
!‘_.J Meus locais de rede

j) Lixeira protegida do Morton

Unidades de disco rigido

Dispositivos com armazenamento removivel

L2 Contratic e
_\% Disquete de 314 (A:) ) L\D Unidade de <D (D)
.-"D
) k_ £ Unidade de CO-RW (E:)
1 | »

2 - Selecione Ferramentas/ Mapear unidade de rede, ira aparecer a seguinte tela:
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Mapear unidade de rede x|

1 Windows pode ajuda-lo a conectar-se a uma pasta de
rede compartilhada e atribuir uma letra de unidade &
COMExdn, para que vocs possa acessa-la usando 'Meu
computador’,

Especifique a letra de unidade para a conexdo e a pasta a
qual vocé deseja se conectar:

Unidade: IZ: j
Pasta: || j F‘ru:u:urar...l

Exemplo: Yiservidoricompartihamento

¥ Reconectar-se durante o lagon

Conectar-se com um nome de usuario diferente,

Inscrever-se para armazenamento on-line ou
coneckar-se a um servidor de rede,

< Yoltar | L o 1 | Cancelar I

3 - Click em procurar e selecione seu servidor, marque a op¢ao “Reconectar-se
durante o logon”.

4 — Em seguida, entre na letra especificada e encontre a pasta ENFSPH, (fig a
sequir):

% Disco local (C:) =10l x|

Arquiva  Edikar  Exibir  Favoribos  Ferramentas  Ajuda | lﬂ'

O M “7 I ‘if‘|‘/ 0 |E|'
Endereco Iw o j a Ir

Pastas X
@ Desktop - ’J Arquivios de programas ’J crm
D Meus docunientos
E % Meu computador
\5 Disquete de 314 (A ’J Documents and Settings Eder
[=] S Disco local (C:) -
) Arguivos de programas
5 crm MESPH HP
21 Documents and Settings
(G Eder
23 ENFSPH
= He ’J Maruka ’J phioenis:
2 Maruka
() phoenix _ AWETOT
) WINDOWS ’J W INMDOWS aaal | Arquivo DAT
_— daaa
2, Unidade de CD (D) 12070 kB
L, Unidade de CD-RW (E: -
e n.| s de E:) § r] iTunes5Setup
[F Painel de controle 'R T s Installer
| [ Docurentos compartilh?dos v| Apple Computer, Inc,
4 3

5 - Dentro da pasta ENFSPH, existe o aplicativo ENFEST.exe, execute-o.
Aparecera a seguinte tela:
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42 Instalacdo do Contmatic Phoenix - ENFS Estaca

Instalacdo do Contmatic
Phoenix ENFS em Estacio

Eenvindal

Este programa ir4 instalar o Contmatic Phoeniz - ENFS
Estaggo.

Antes de continuar, tenha certaza de gue ja instalou todos os
componentes do Contmatic Phoenis EMFS em seu servidor de
rede.

Pressione o bolSa Avangar pai iniciar a instalagio. Yocé
pods pressionar o botao Cancels agora 8 vacs néo quiser

< Yoltar | Avancar | Cancela

@ Iniciar| | B MANUALenfs - Microsoft .. | ] Manual ADM - Micrasft ... | W crm | 2 Enrepn || 2 contmatic Phoenis - E... [« M=) 1108

6 - Click em avancar e depois em procurar para selecionar o caminho da rede que
mapeamos acima;

7 - Mude a Unidade C:\ para a qual foi mapeada. No exemplo citado, utilizamos a
unidade F:\, desta forma a instalacao sera feita no diretério F:\ENFEST.exe

Backup Phoenix

O Backup Phoenix é mais uma ferramenta oferecida pela Contmatic para garantir
a seguranca e agilidade do seu trabalho. Com ele, vocé podera fazer backup dos
arquivos utilizados pelos sistemas da linha Phoenix, de acordo com sua
necessidade e restaura-lo quando preciso.

Tela de aviso ao abrir o sistema

A fim de garantir o sucesso nos processos de backup e restauragcdo e a
integridade dos arquivos de dados copiados e restaurados, faz-se necessario
fechar (e ndo apenas minimizar) todos os sistemas Phoenix que acessem a base
de dados a ser processada.

Este aviso sempre lhe sera dado ao abrir o Backup Phoenix. Isso ndo significa que
vocé esteja realmente com um sistema Phoenix aberto, serve apenas como um
lembrete para evitar problemas indesejaveis.

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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m ATENCAD m X|

Certifigue-se de gue todos os sistemas da linha Phoenix
estejam FECHADOS ankes de executar o backup efou a
restauracdo dos arquivos de dados!

Tela Inicial do Sistema

% Backup Phoenix - Yersdo 3.00 =10 x|
Tipo de Acao Local onde o arquivo de backup sera gravado Local de origem dos dados Ajuda

’7(: Backup; " Restauracdo ’7| ’]E:\Sistemas\ﬂackup\ ’7 @J

[~ Sistemas Phoenix —— Marcadol Mome do Arquivo |Descrig§o Tamanho |Data |Hora |S\stema

[~ &b | dunior

™| Contabil [ ENRS
[ Folha [ GESGAN
I~ | G5 Fiscal

 Tipo de Cdpia
I™ | Fasta Geral
I™ | Pasta Empresas

[ Selecdo de Empresas |
€ Todas
€ Empresals) Especificals

@ Selecionar
[ Ano Base
€ Todos
€ Ao Especifica
=
2003 < < =
7 Atnalizar lista | O
23 Dividir Arquiva em Disquetes | @ Processar. [l* sair

| IMensagens: |Se\ec\one o tipo de operagio.

Tipo de Acao

Primeiro item encontrado na tela inicial do Backup Phoenix. E através dessa
opgao que vocé define o que deseja fazer no sistema.

Para fazer o backup (gerar copia de seguranga) de arquivos dos sistemas
Phoenix, mantenha selecionada a opg¢ao "Backup". Ja para restaurar um backup
feito anteriormente através do Backup Phoenix, selecione a opg¢ao "Restauragao”.

Vocé notara que, de acordo com a opgao selecionada, a tela sofrera algumas

alteragcbes, portanto, veremos duas etapas: "Processos para Backup" e
"Processos para Restauracio".

Processos para Backup

Seguem, abaixo, explicagdes referentes aos itens encontrados na tela inicial do
sistema para quando o Tipo de Acéo selecionado for "Backup":

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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Local onde o0 Arquivo de Backup serd Gravado

Aqui devera ser informado o local onde vocé deseja que o arquivo gerado pelo
Backup Phoenix (que contera os arquivos de dados selecionados por vocé nos

proximos passos) seja gravado. Para isso, basta clicar no botao —I Uma tela
para a escolha do local sera disponibilizada e, assim que vocé defini-lo, 0 mesmo
sera informado na tela, para sua maior seguranga, e o item "Sistemas Phoenix"
sera entao habilitado.

Este item é fundamental para que vocé dé procedimento a selegao dos arquivos a
serem copiados. Somente apds sua definicdo é que os outros itens serdo
disponibilizados.

Local de Origem dos Dados

Exibe o local onde o sistema esta instalado que, por sua vez, € de onde ele
buscara as pastas "Geral", "Empresas" e "DefRel" para obtencdo dos arquivos de
dados a serem selecionados para o backup.

Sistemas Phoenix

Ao selecionar um dos sistemas disponiveis, vocé estara informando que deseja
fazer o Backup de arquivos pertencentes ao sistema marcado. Nesse momento,
sera disponibilizada a opgao "Tipo de Copia" (descrigao a seguir).

Obs: Vocé pode selecionar quantos sistemas desejar e, para agilizar seu trabalho,

~ , : . ~ | D|
sao encontrados, abaixo da lista de sistemas, os botdes para marcar ou
desmarcar todos os sistemas, respectivamente.

Tipo de Cépia

Neste item vocé define de quais pastas sdo os arquivos que vocé deseja copiar,
ou seja, se eles se encontram na pasta Geral e/ou na pasta Empresas.

Note: A pasta "geral" & automaticamente criada quando vocé utiliza um dos
sistemas Phoenix e serve para armazenar arquivos de uso geral (que sirva para
todas as empresas) e/ou comum (utilizado por mais de um sistema Phoenix) dos
nossos sistemas, tais como CADGW.BTR (Cadastro de Empresas, utilizado por
todos os sistemas), GBANCO.BTR (Cadastro de bancos utilizado pelo Gescon),
CCUSTO.BTR (Plano de Centro de Custos utilizado pelo Contabil).

A pasta "empresas", € criada automaticamente pelos sistemas Phoenix assim que
uma empresa € cadastrada, a fim de armazenar os arquivos referentes somente a
ela, tais como LCTOS.BTR (Langamentos do Contabil) e FUNC.BTR (Cadastro de
funcionarios da Folha). Dentro da pasta empresas s&o criadas as pastas de cada
empresa, nomeadas com o apelido cadastrado para elas. E, dentro dessas pastas,

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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sdo criadas uma para cada ano (que contenha algo cadastrado), além da pasta "0"
(zero), na qual sdo armazenados os arquivos de cadastros especificos de cada
empresa.

Selecao de Empresas

Este item s6 é habilitado quando marcada a opcéo "Pasta Empresas" no "Tipo de
Copia".

Aqui vocé informa se deseja que os arquivos de todas as empresas sejam
backupeados, selecionando a opgédo "todas", ou se deseja selecionar a(s)
empresa(s) que necessita, optanto por "Empresa(s) Especifica(s)".

Caso vocé selecione a segunda opg¢ao, um botdo para selecdo de empresas sera
habilitado. Ai, entdo, vocé precisa, necessariamente, selecionar a(s) empresa(s)
que deseja, através da tela que aparecera ao clicar no botdo "selecionar".

@ Selecionar |

Para maiores informacdes sobre como fazer a selecdo de empresas, consulte o
topico "Tela para Sele¢cao de Empresas" deste manual.

Ano Base

Este item sé € habilitado quando marcada a opcéao "Pasta Empresas" no "Tipo de
Copia".

Se selecionada a opgao "Todos" vocé estara informando que deseja fazer backup
da movimentacao de todos os anos da(s) empresa(s) selecionada(s).

Caso vocé precise somente de um unico ano, opte pelo item "Ano Especifico" e
selecione, abaixo dele, o ano desejado.

Botao “Atualizar Lista”

Montado o filtro de arquivos a serem listados, ou a cada alteragao dele, clique no
botdo "Atualizar Lista" para que Ihe sejam listados todos os arquivos encontrados
no seu computador (no local indicado no item "Local de Origem dos Dados" -
canto superior direito da tela inicial) que satisfagcam a sua selecéo.

Com um duplo clique na linha de cada sistema, vocé consegue marca-lo ou

, , . L]
desmarca-lo. E, através dos botbes _I_l marcar ou desmarcar todos,
respectivamente.

Botdao “Processar”

Concluida a selegdo dos arquivos para coOpia de seguranga, basta clicar nesse
botao para que o sistema dé inicio ao processo de Backup.

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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A seguinte tela aparecera durante o processo de backup, na qual serdo dadas
todas as informagdes necessarias sobre o processo, tais como: nome e local do
arquivo gerado (o nome do arquivo de backup € automaticamente atribuido pelo
sistema. Veja relagdo de regras para nomeacgao dos arquivos de backup no final
deste manual), erro encontrado, caso haja algum, arquivos de dados adicionados
ao backup, etc.

Ao finalizar o processo, sera possivel imprimir a lista de arquivos de dados
copiados, através do botdo "Imprimir Lista". Também sera possivel refazer o
processo (através do botdo "Processar"), caso tenha havido algum problema ou
voltar a tela inicial do sistema (clicando no botdo "Voltar") para se fazer outro
backup ou alguma restauragao.

=lolx]

Arquivos Processados:
Arquivo de Backup a ser gerado: C:AGERAL.BK d

Fobkiokiolk ADICIOMANDO ARQUIVOS DA PASTA GERAL btk

Adicionando: 'Ci\SistemasiBackupigerah ACUMULABTR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall ADCKTERM.ETR
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackuplgeral ADFAROL.BTR
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall ADMEVENT.ETR!
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall ADMLOGIN.ETR!
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackuptgeral ADYERT.ETR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall ARQEXPC.ETR'
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackuplgerah ATLICMS BTR'

Adicionando: 'C:\SistemasiBackupigerall BANCOALX.ETR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backuplgeral\BANCOS ETR
adicionando: 'C:\SistemasiBackupigerallBCOBOLZ BTR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backuplgeral\ CABGFIP ETR'
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackupt geral CADGWADM,ETR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall CADGWH.ETR
Adicionandn: 'C:\Sistemas|Backupgerall CADGWSLD.ETR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall CADTERMO.BTR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall CADUFIRLETR!
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackuplgeral CALENDZ.BTR
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall CALENDAR.ETR!
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackuplgeral CARGOALX. BTR'
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall CARGOS.ETR!
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigerall CCOMTG.ETR'
Adicionando: 'Ci\SistemasiBackuplgerah CCUSTO.ETR!
Adicionando: 'C:\Sistemas\Backupigeral| CFSCMY ETR'

@

INNEEEER
&5 Trnprimir Lista | A yoltar |Er0cessar| Jil_ Sait |

| Mensagens: |Prucessar

Botao “Dividir Arquivo em Disquetes”

Ver topico "Dividir / Juntar Arquivos de Disquetes".

Processos para Restauracao

Seguem, abaixo, explicagbes referentes ao itens encontrados na tela inicial do
sistema para quando o Tipo de Acédo selecionado for "Restauragao":

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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Plel

TippdeAcdo || Local onde se encontra o arquive de backup— | Local de destino dos dados Ajuda
’7(" Backup {* Restauracdo Il::\ - | IE:\Sistemas\Backup\ @J

‘ Arquivo a restaurar:

~ Sistemas Phoenix —
I &pm I~ Junicr;

™| Contabil 7 ENFES
I~ Folha = GESCON
I G5 ( Fiscal )

=]
— Tipo de Restauracdo |

™ RPasta Geral
IT | Pasta Empresas

Marcad0|N0me do Arguivo |Descrig§0 |Tamanh0 |Data |H0ra |Sistema

[ Selecdo de Empresas |
 Todas
= Empresals) Especificals

@ Selecionat |

[ Ano Base
 Todos

= fino Especifico ‘I I ﬂ
[2003 = | Dl

% Jurtar Arguivo de Disquetes | Erocessarl EL“ Sair |

| Mensagens: |Seleciunar arquivo de backup e Carregar Lista de Arguivos de Dados (FS: Atualizar)

Local onde se Encontra o arquivo de Backup

Aqui devera ser informado o local onde o Backup Phoenix devera buscar o arquivo
de backup a ser restaurado.

Para isso, basta clicar no botao —| Uma tela para a escolha do local sera
disponibilizada e, assim que vocé defini-lo, 0 mesmo sera informado na tela, para
sua maior seguranga, e o botdo "Carregar Arquivo" sera entao habilitado.

Este item é fundamental para que vocé dé procedimento a sele¢cao dos arquivos a
serem restaurados. Somente apds sua definicdo € que os outros itens serao
disponibilizados, de acordo com os arquivos de dados encontrados no arquivo de
backup escolhido.

Local de Destino dos Dados

Exibe o local onde o sistema esta instalado e que, por sua vez, € onde ele buscara
as pastas "Geral", "Empresas" e/ou "DefRel" para restauragcao dos arquivos de
dados. Caso estas ndo sejam encontradas e haja a necessidade, serao
automaticamente criadas durante o processo de restauracao.

Botdo “Carregar Arquivo”

Disponibiliza uma lista contendo somente os arquivos de backup encontrados no
local definido pelo usuario no campo "Local onde se encontra o arquivo de
backup".

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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Carrega Arquivo 5'
Arguivo a caregar:

A03 —
A203

AGO3

CISAD.GRE.

EMPRESAS.03

EMPRESAS.TOZ

EMPRESAS.TO3

EMPRESAS. TBK

GERAL.BEK b
Geral.Cad

GERALERMP. bk

kARAA 1199 j

\/ ok x LCancelar |

Ao selecionar o arquivo desejado, todos os arquivos de dados nele contidos serao
listados na tela principal e as opgdes de filtro setadas e habilitadas de acordo com
os arquivos de dados encontados.

Acima da lista de arquivos, € exibido o nome do arquivo de backup escolhido.
Sistemas Phoenix

Marcando ou desmarcando qualquer sistema, automaticamente a lista de arquivos
de dados sera atualizada, disponibilizando, para restauragao, apenas 0s arquivos
utilizados pelos sistemas ticados.

Obs: Vocé pode selecionar quantos, dos sistemas habilitados, desejar. E, para
agilizar seu trabalho, sdo encontrados, abaixo da lista de sistemas, os botdes

| D| : :
para marcar ou desmarcar todos os sistemas, respectivamente.

Tipo de Restauracao

Assim como para o backup, neste item vocé define de quais pastas sédo os
arquivos que vocé deseja restaurar. Caso nao haja, no arquivo de backup,
arquivos de dados de uso geral, a opgcao "Pasta Geral" sera desabilitada, e o
mesmo acontecera com a opgao "Pasta Empresas”, caso ndo sejam encontrados
arquivos de movimentagcao de empresas.

Note: A pasta "geral" € automaticamente criada quando vocé utiliza um dos
sistemas Phoenix e serve para armazenar arquivos de uso geral (que sirva para
todas as empresas) e/ou comum (utilizado por mais de um sistema Phoenix) dos
nossos sistemas, tais como CADGW.BTR (Cadastro de Empresas, utilizado por
todos os sistemas), GBANCO.BTR (Cadastro de bancos utilizado pelo Gescon),
CCUSTO.BTR (Plano de Centro de Custos utilizado pelo Contabil).
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A pasta "empresas", é criada automaticamente pelos sistemas Phoenix assim que
uma empresa € cadastrada, a fim de armazenar os arquivos referentes somente a
ela, tais como LCTOS.BTR (Langamentos do Contabil) e FUNC.BTR (Cadastro de
funcionarios da Folha). Dentro da pasta empresas séo criadas as pastas de cada
empresa, nomeadas com o apelido cadastrado para elas. E, dentro dessas pastas,
sao criadas uma para cada ano (que contenha algo cadastrado), além da pasta "0"
(zero), na qual sdo armazenados os arquivos de cadastros especificos de cada
empresa.

Selecdao de Empresas

Caso a opgéao "Pasta Empresas" do "Tipo de Restauracao" esteja habilitada, sera
disponibilizada a opgédo "Empresa(s) Especifica(s)", para que possam ser filtrados
somente o0s arquivos das empresas desejadas. E, se forem localizados arquivos
de mais de uma empresa, sera também disponibilizada a op¢édo "Todas" para que
sejam listados todos os arquivos de empresas localizados no arquivo de backup a
ser restaurado.

Para a selecdo de empresas especificas, deve-se clicar no botdo "selecionar"

€2 selecionar e, através da tela que aparecera, marcar somente as empresas
desejadas.

Para maiores informacdes sobre como fazer a selecdo de empresas, consulte o
tépico "Tela para Sele¢cao de Empresas" deste manual.

Ano Base

Assim como para o item "Selecdo de Empresas", este so6 trara a opcao "Todos"
habilitada quando encontrar arquivos de dados referentes a movimentacdo de
empresas de mais de um ano. E o item "Ano Especifico" quando encontrar, pelo
menos um arquivo movimentacado de empresa de um determinado ano.

Optando por todos os anos, todos os arquivos de movimentacdo encontrados

serao listados, caso contrario, participardo da lista somente os arquivos de
movimentagédo do ano selecionado.

Botao “Processar”

Concluida a selecédo dos arquivos a serem restaurados, basta clicar nesse botao
para que o sistema dé inicio ao processo de Restauragao.

A seguinte tela aparecera durante o processo, na qual serdao dadas todas as
informagdes necessarias sobre a restaracdo, tais como: nome e local onde foi
gravado cada arquivo restaurado e erro encontrado, caso haja algum.

Ao finalizar o processo, sera possivel imprimir a lista dos arquivos de dados
restaurados, através do botdo "Imprimir Lista". Também sera possivel refazer o

- ________________________________________|
Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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processo (através do botdo "Processar"), caso tenha havido algum problema ou
voltar a tela inicial do sistema (clicando no botao "Voltar") para se fazer outra
restauragcédo ou algum backup.

ItY‘Bal:kun Phoenix - Yersao 3.00 =1Ex]

Arquivos Processados:

st EYTRATNDO ARGLIVOS Ftetttbt oot

Extraindo; 'C:\SistemasiBackup\EMPRESAS\ALDYAFASTFUN.BTR'

Y SiskemasiBackup\ EMPRESASIANALTO.BTR
{Sistemas|Backup|EMPRESAS| A DN ALTOBAS BTR!
stemasiBackuplEMPRESASIAIMALTOLAN BTR
stemas|Backup)EMPRESAS) AW ALITONOMS BTR!
stemasiBackup| EMPRESAS|CISACYI ALTONOMO, BTR'
stemas!Backup EMPRESAS|ALDYALTOVIG, BTR!
H\SistemasiBackuplEMPRESASIAMBANCOINT BTR'
‘\SistemasiBackup|EMPRESAS| A\ 01BASE 1 3P BTR'
{\Sistemas|Backup|EMPRESAS| A D\BASE 1 3P2, ETR!
H\SistemasiBackuplEMPRESASIAIDYBASEADTO.BTR!
stemas)Backup|EMPRESAS|ALD\BASEALIT. BTR'
stemasiBackup| EMPRESAS| M\ MBASEALITO TR
stemas!Backup| EMPRESAS|AL0BASEFER. TR
stemasiBackuplEMPRESAS|ALDBASEFUN,. BTR
"¢ r\SistemasiBackup\ EMPRESAS| A 0\BASEPRAY, BTR'
Extraindo! 'Ci\SistemasiBackuplEMPRESASALDYBASEPRYS.BTR

|
ENNNENENENE [ J
é Irnprinnir: Lista, | 4 yaltar |.Erocessar| m_ St |

| Mensagens: ‘Procassar

Botao “Juntar arquivo de disquestes”

Ver topico "Dividir / Juntar Arquivos de Disquetes”.

Tela para Selecdo de Empresas

Selecdo de Empresas x|
Marcadu:ulﬂ.pelidn IRaon Siocial |;|

O =& ESCRITORIO COMTABIL

O crsao INDUSTRIA CISAQ FICTICIA

O mMa MMA ASSESSORIA COMTABIL

O RoMMA ROMMA ADYOGADOS E ASSOCIADOS
] TESTE beste abc

=
O ogzunﬁrmarl ﬂ_"ﬁair |
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Esta é a tela utilizada para selegdo de empresas a terem seus arquivos
backupeados ou restaurados, conforme o tipo de acao definido na tela inicial do
Backup Phoenix.

Para marcar ou desmarcar uma empresa dé um duplo clique sobre a linha da lista
na qual ela aparece. Ou utilize a barra de espago caso esteja navegando sobre a
lista.

Para marcar ou desmarcar todas as empresa utlize os botbes que se encontram
no canto inferior esquerdo da tela, respectivamente.

Clique no botdo "confirmar" para salvar sua selecdo ou no botdo "sair" para
abandonar as alteracbes feitas na selegcdo de empresas desde o momento da
ultima abertura dessa tela.

A selecao feita sera armazenada pelo sistema, enquanto aberto, até que seja
modificada pelo usuario (através dessa mesma tela) ou alterado o tipo de acéo
(backup ou restauragao). S6 nédo sera levada em consideragao, caso seja alterada
a selecado de empresas para "Todas".

Obs: Quando o tipo de acgao definido na tela inicial for "Backup", a lista
disponibilizara todas as empresas cadastradas através dos sistemas Phoenix.
Caso a opcgao selecionada tenha sido "Restauracao”, serdo listadas apenas as
empresas encontradas no arquivo de backup escolhido para ser restaurado.

Dividir / Juntar Arquivos de Disquetes

Quando a selecdo de arquivos de dados para backup envolver uma grande
quantidade de arquivos, o arquivo de backup nao podera ser diretamente gravado
em diquetes. Para tanto, é disponibilizada, no Backup Phoenix, a op¢ado de se
dividir um arquivo de backup, ja gerado, em quantos disquetes forem necessarios
e junta-lo novamente quando houver a necessidade de restaura-los.

Para que se divida um arquivo de backup, um outro arquivo para armazena-lo sera
criado, o que sera feito através do botao "Dividir Arquivo em Disquetes", disponivel
quando o tipo de acéo selecionado for "Backup”. Ao clicar nele, a seguinte tela
aparecera:

Softmatic Sistema Aut. de Informatica
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Divisdo de Arquivo x|
—Arquivo a ser dividido em dizquetes:—
—Drive onde o arquivo sera gravado:

—MHome para o arquivo dividido:
| BKP

L

& OK | X Eancelarl ‘

Nela, deverao ser definidos, respectivamente, o arquivo a ser divido, o drive onde
se encontra o disquete e o nome que sera dado ao arquivo gerado.

Exemplo: Supondo que tenha sido feito um backup de todos os arquivos da pasta
geral e pasta empresa completa (todas as empresas e todos os anos). Este,
devido a grande abrangéncia de arquivos selecionados, ndo podera ser feito
diretamente em disquetes. Por esse motivo, o local selecionado para gravacéo do
arquivo de backup sera, por exemplo, C:\Phoenix\ArquivosBackup. Apés
processado o0 backup, caso nenhum erro tenha ocorrido, o arquivo
GERALEMP.BK (que recebera esse nome devido as opg¢des de filtro - conforme
demonstrado no tépico "Regras para nomeacdo de arquivos de Backup" deste
manual) sera encontrado na pasta citada. Para que este backup possa entao ser
armazenado em disquete, o recurso de se dividir o arquivo em disquetes devera
ser utilizado e, na tela de divisdo de arquivos, mostrada acima, serao informados:

- no item "Arquivo a ser dividido em disquetes":
C:\Phoenix\ArquivosBackup\GeralEmp.BK;

- em "drive onde o arquivo sera gravado", selecionado o drive onde se encontra o
disquete (A:, por exemplo) e,

- para o "Nome para o arquivo divido", qualquer nome que se julgue conveniente
com, no maximo, 8 caracteres (por exemplo, GEMPBK). Confirmados os dados, o
arquivo GERALEMP.BK sera divido em quantos disquetes forem necessarios e
neles sera encontrado com o nome GEMPBK.BKP.

Para que se possa restaurar o conteudo de um arquivo de backup dividido, faz-se
necessario junta-lo primeiramente, através do botao "Juntar Arquivo de Disquetes”
apos ter selecionado a opcao "Restauracao” no item "Tipo de Agao".

Na tela que aparecera, conforme segue, deveréo ser informados: o arquivo a ser
juntado e o local onde deseja grava-lo.
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Juncao de Arquivo x|

—Arguivo a zer juntado:

~Local para gravacao do arquivo:

| -

& OK | X Eancelarl ‘

Exemplo: dando continuidade ao exemplo anterior, caso fosse necessario
restaurar, por exemplo, a pasta geral do arquivo GERALEMP.BK dividido, na tela
acima deveriam ser informados:

- na opgéao "Arquivo a ser juntado”, A\GEMPBK.BKP e,

- como "Local para gravacéo do arquivo", qualquer pasta na qual se desejar que o
arquivo GERALEMP.BK seja juntado (C:\TempBK, por exemplo).

Feito isso, sera automaticamente setado, na tela inicial, o caminho "C:\TempBK"
no campo "Local onde se encontra o arquivo de backup", para o caso de se
desejar fazer a restauracdo do arquivo juntado neste mesmo momento. Bastara,
entdo, clicar no botdo "Carregar Arquivo", escolher o arquivo GERALEMP.BK e
fazer o filtro desejado (conforme o exemplo, deixar apenas a opgao "Pasta Geral"
marcada).

Regras para Nomeacdo dos Arquivos de Backup

Os arquivos de backup s&o automaticamente nomeados pelo Backup Phoenix
obedecendo a algumas regras que facilitam o conhecimento dos arquivos de
dados nele contidos, conforme segue:
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PASTA SELEGAO DE EMPRESAS | ANO BASE NOME DO
GERAL ARQUIVO
TODAS AS EMPRESAS|EMPRESAS TODOS 0S ANOS JANO ESPECIFICO
ESPECIFICAS
X GERAL.BK
X X X GERALEMP.BK
X X X GERALEMP.06
X 1 X APELIDO.GBK
X >1 X EMPRESAS.GBK
X 1 X APELIDO.G06
X >1 X EMPRESAS.G06
X X EMPRESAS.TBK
X X EMPRESAS.T06
1 X APELIDO.BK
>1 X EMPRESAS.BK
1 X APELIDO.06
>1 X EMPRESAS.06

Obs: As extensdes que contém "03" sdo meramente exemplificativas. Este numero
representara o ano selecionado, ou seja, 03 para 2003, 99 para 1999 e assim por
diante. E, para o caso dos exemplos que contém o texto "APELIDQO", serdo
atribuidos os apelidos cadastrados para a empresa especifica no seu cadastro de
empresas. Todos os outros textos dos exemplos representam exatamente o que

sera atribuido ao nome do arquivo de backup.
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Principais Botdes e Teclas de Atalhos do ENES

E Alterar Registro - CTRL+ T

Inserir Novo Registro - CTRL + N

Confirmar Operagéo - CTRL+ ESPACO

Cancelar Operacgao - ESC

=
Buscar Notas

]

+
=

iﬂ

= Troca a Situacdo da Nota Fiscal Selecionada - CTRL + S

Limpar Tela

Acessar Cadastros

2 Pesquisar Cadastros - CTRL+ P

<

Sair - ESC
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Facilidades

LLENFS Phoenix - Emissor de Notas Fiscais de Servigo
Arquivos  Movimento  Relatdrios  Auxiliar  Ajuda

Emisso M.F.'s / APS

Sair

Tipos de [tens.

- G(% _l
Tipos Servigos...

Configur. N. F.'s / RPS...

&J Param. por Empresa.
i |
Empresa... r.‘}

Clientes.

Motas Fiscais / RFS

—-

Emissdo M. F.'s / RFS.

Cancto N.F.'s / RPS. Est Canc. M.F.'s # RPS...
Integragda com G5..
=
—1
=
Exportacio APS..
= b
i
= -

Impartagdo ME-e... Emissdo NF-..

_1=]x|

Ao clicarmos em Emissdo Notas Fiscais teremos no ENFS Phoenix o
organograma que nos auxiliara na sequéncia dos cadastros e execugdo do

sistema.

Cada icone existente no organograma funciona como atalho para as telas de
cadastro do proéprio item selecionado, exemplo: ao clicarmos em Clientes o
sistema nos abrira a tela de cadastro para que possamos criar um novo cliente,
alterar alguma informagao, pesquisar ou até mesmo excluir um cadastro de

clientes.

Senha de Serguranca

mﬁ.cessu ao Sistema ENF5 |
Usudria  [PHOENIX
Senha ||
Y
|Senha da Usuana. |
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Para acessarmos o sistema, teremos que informar o Usuario e a Senha.

Inicialmente o Usuario sera Phoenix e a Senha Phoenix. E importante ao
acessarmos o sistema pela primeira vez, que cadastrassemos os Usuarios e suas
respectivas senhas, identificando os possiveis acessos, assim como também,
alterassemos a senha do usuario padrao que segue com a instalagao do sistema.

Menu

O Menu do sistema ENFS Phoenix é formado pelos médulos Arquivo, Movimento,
Relatorio, Auxiliar e Ajuda, onde teremos fungdes especificas ligadas a cada
maodulo.

Arquivos

Empresas

L4 Cadastro de Empresa X|

P s B £ =
AT K
2 // Ik, S
Cadign  Apelida Fazdo Social / Nome Completo
I 1 IDEI'I ID:unsuItériu:u Odontoldgico Beatiz Fernades Lida.
rEndereco —Contato

Tipo Logr.  Logradouro DDD Mimero Telefone

[21 =] [José de Souza Gadai [11  [55556585

Mimero Complemento DDD Mimero Fax

1023 | {11 55555555

Bairro CEP EMail

I"u"ila Fires ID'I 423012 IHHHHHHHHHH@HHHHHHHHHHH.CDITl.br

Cidade LIF Website

ISED Faulo ISF' ;I Iwww.:-::-::-::-::-::-::-::-::-::-::-:.com.hr

Cadigo de Municipio da Empresa: 7107
~Tipo- -

@ PessoaJuridica ¢ PessoaFisica
Fantazia Irsricn Estadual RG
IBeatriz Femandes e I

¥ lsenta
CHERJ CEl I CPF
fanananien | s [
CCh CHAE Tipo IRFJ Mat. Juridica
|22222222222222222 |3333-3.-’33 Lucro Presumida LI |555-5

[Indica 2 empresa como pessoa juridica.

|&1+1; Seleciona Opcao

Softmatic Sistema Aut. de Informatica

25




Cadastraremos os dados somente da empresa Prestadora de Servigos, o proprio
sistema nao permitira que se cadastre mais de uma empresa.

Caédigo: Informaremos o cdédigo da empresa no cadastro ou deixaremos em
branco para numeracao automatica pelo sistema.

Apelido: Informaremos o apelido com numeros ou letras, no qual sera
identificado a empresa no cadastro;

Razao Social: Informaremos 0 nome da empresa prestadora de servicos;

Tipo de Logradouro: Clicaremos na setinha e selecionaremos o tipo de
logradouro;

Logradouro: Informaremos o nome da rua, ou alameda, ou avenida, ou etc;
Numero: Informaremos o numero do endereco;

Complemento: Informaremos o complemento do endereco, se houver;
Bairro: Informaremos o nhome do bairro;

CEP: Informaremos o numero do CEP;

Cidade: Informaremos o nome da cidade;

UF: Clicaremos na setinha e selecionaremos o Unidade de Federacgao;

DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do
telefone;

Numero do Telefone: Informaremos o numero do telefone;

DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do FAX;
Numero do FAX: Informaremos o numero do FAX;

E-mail: Informaremos o enderecgo do correio eletrbnico da empresa para contato;
Website: Informaremos o endereco eletrénico da empresa;

Cédigo de Municipio da Empresa: Informaremos o numero do cédigo de
Municipio da Empresa;

Tipo: Teremos duas op¢des para este item uma para Pessoa Juridica e outra para
Pessoa Fisica, ao selecionarmos uma das opg¢des serdo habilitados os itens
necessarios para o cadastro;

Fantasia: Informaremos o nome fantasia da empresa;
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CNPJ: Informaremos o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

CEIl: Informaremos o numero do Cadastro Especifico do INSS;

Inscrigao Estadual: neste campo selecionaremos o item isento se a empresa for
isenta de inscricdo estadual, caso contrario o campo nio devera ser selecionado e
0 numero da inscri¢ao estadual devera ser preenchido;

CCM: Informaremos o numero do Cadastro de Contribuinte Mobiliario;

CNAE: Informaremos o numero do Cadastro Nacional de Atividade Econbmica;

Tipo IRPJ: Clicaremos na setinha e selecionaremos o Tipo IRPJ que pertence a

empresa,

Nat. Juridica: Informaremos o numero que se refere a Natureza Juridica;

RG: Informaremos o numero do Registro Geral da Pessoa Fisica;

CPF: Informaremos o numero do Cadastro de Pessoa Fisica.

Clientes

Lv.iCadastro de Clientes

A NN 00
= d S
Caodigo  aApelido Fazdo Social / Mome Completo
I 1 IDD1 IJ oana da Silkva Gouveia

rEnderego Contato

Tipo Logr.  Legradouro DOD  Telefone

IA\.-, LI IMaria Cordeira |‘|1 |5555-5555

Mimera Complemento DDD Mimera do Fax

|215 |3 andar s| 34 |11 | 55555555

Bairra CEP E-tail

|Vi|a Palmarez |DSBD4-DDD |xxxxxxxxxxx@xxxxxxxxmcom.br
Cidade UF

[5%0 PaLD [sp =]

Praca de Pagamento

ISSD Paulo

Cadiga de Municipio do Cliente: I i

Tipo

{~ PessoaJuridica
Mome Fantasia

CHEJ CEl

Inscrigdo Estadua

|- |-

CCH Tipo IRFJ

I~ lzenta

RG

I‘I1111111‘I11‘I11‘I11

CPF

2 |

|n1 2345 678-90

[Indica o clients coma pessoa fisica.

[+

Seleciona Opedo

Cadastraremos todos os clientes para o qual serdo prestados os servicos.
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Poderemos efetuar o cadastro conforme a seguir:

Cadigo: Informaremos o codigo da empresa no cadastro ou deixe em branco para
que o sistema gere o cédigo automaticamente;

Apelido: Informaremos o apelido com numeros ou letras, no qual sera identificado
a empresa no cadastro;

Razao Social: Informaremos 0 nome da empresa prestadora de servicos;

Tipo de Logradouro: Clicaremos na setinha e selecionaremos o tipo de
logradouro;

Logradouro: Informaremos o nome da rua, ou alameda, ou avenida, ou etc;
Numero: Informaremos o numero do endereco;

Complemento: Informaremos o complemento do endereco, se houver;
Bairro: Informaremos o nhome do bairro;

CEP: Informaremos o numero do CEP;

Cidade: Informaremos o nome da cidade;

UF: Clicaremos na setinha e selecionaremos o Unidade de Federacgao;

Praca de Pagamento: Informaremos o nome da cidade em que o cliente efetuara
0s pagamentos;

DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do
telefone;

Numero do Telefone: Informaremos o numero do telefone;

DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do FAX;
Numero do FAX: Informaremos o nimero do FAX;

E-mail: Informaremos o e-mail da empresa para contato;

Cédigo de Municipio do Cliente: Informaremos o numero do Coddigo de
Municipio do Cliente

Tipo: Teremos duas opgdes para este item uma para Pessoa Juridica e outra para
Pessoa Fisica, ao selecionarmos uma das opc¢des serdo habilitados os itens
referente ao cadastro.
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Fantasia: Informaremos o nome fantasia da empresa;

CNPJ: Informaremos o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

CEIl: Informaremos o numero do Cadastro Especifico do INSS;

Inscricao Estadual: neste campo selecionaremos o item isento se a empresa for
isenta de inscrigdo estadual, caso contrario o campo néo devera ser ticado e o
numero da inscricdo estadual devera ser preenchido;

CCM: Informaremos o nimero do Cadastro de Contribuinte Mobiliario;

Tipo IRPJ: clicaremos na setinha e selecionaremos o Tipo IRPJ que pertence a
empresa;

RG: Informaremos o numero do Registro Geral da Pessoa Fisica;

CPF: Informaremos o numero do Cadastro de Pessoa Fisica.

Tipos de Itens

L4 Tipos de Itens para Nota Fisc X|
Sl O e b
@ \J B QO

Cadign  Descrigio

I 10a IF'rest de Servigos Fotograficos

Clazzificagan IJridade Y alor Unitario

I Semigo LI ILIN I 54,00

[Informe a unidade do iem. |

Nesta tela deveremos cadastrar todas as prestacdes de servicos que a empresa
efetuara aos seus clientes, conforme a seguir:

Cadigo: Informaremos o numero do item ou se desejarmos poderemos deixar em
branco para que o sistema preencha automaticamente;

Descrigao: Informaremos as prestagdes de servigos que poderao ser utilizadas na
nota fiscal de servico;

Classificagao: sera preenchido automaticamente pelo sistema

Unidade: Informaremos a unidade da prestacao de servico, exemplo: UN, PC, etc.
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Valor Unitario: Informaremos o valor unitario da prestagao de servico.
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Tipos de Servicos
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L4 Tipos de Servicos

R AN

00

Codigo  Cod. Servigo Dezcrigao
I 1 I 5555 IEervil;Ds Fotograficos
Tipo
ITriI:uutadu:u ;I
—Dadog da Mota Fiscal £ RPS
Modelo Livio  Ezpécie S érie
IM::u:IeIu:u &1 Mota Fizcal de Servico / RPS LI I-‘t"-
Matureza da Operagao Dezcrgao da M.0.
IF'restau;Eu:u de Servigo Prestacdo de Servigo
Lapout HFS A RFS
IN:::ta de Prestacdo de Servigo LI r’\
Lapaut HF-2
INF Semigo Pref. LI r’\
—Imposta Sobre Serviga 1S5 Imposta de Renda [IRRF———
Aliquota % Red. Base Aliquota  “alar Min. Fecolhimento
| 1oo [ 1000 | 2m | 20,00
—Aliguotas de Trbutos Retidos na Fonte
PIS/PASEP  COFINS CSLL
| 300 | 400 | 5.00

[Digite 2 descricio a ser impressa na nota fis|

Cadigo: Informaremos o numero do item ou deixaremos em branco para que o

sistema preencha automaticamente;

Cad. Servigo: Informaremos o numero referente a prestagcdo de servigo que a

Prefeitura fornece;

Descrigcao: Informaremos a descri¢cao do tipo de servigo definido pela Prefeitura;

Tipo: clicaremos na setinha para efetuar a selecdo do tipo de tributacdo do
servigo, as opgodes serdo: tributado; isenta (no municipio); isenta (simples federal -

/ cuidado discutivel) e isenta (fora do municipio);

Espécie: clicaremos na setinha para selecionarmos o tipo de nota fiscal que
iremos utilizar, as opcdes sdo: Nota Fiscal de Servico / RPS e Nota Fiscal

Simplificada de Servigo / RPS;

Série: Informaremos a série para Nota Fiscal de Servigo que iremos utilizar;

Descricao da N.O.: Informaremos a descricao da Natureza da Operacéo;
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Layout NFS / RPS: clicaremos na setinha e selecionaremos o layout de nota fiscal
que iremos utilizar;

Layout NF-e: clicaremos na setinha e selecionaremos o layout de nota fiscal que
iremos utilizar;

Aliquota ISS: Informaremos a porcentagem para calculo do ISS de acordo com a
prestacao de servico e Prefeitura;

% Reducgao de Base: Informaremos a porcentagem de redugao de base para ISS
de acordo com a Prefeitura;

Aliquota IRRF: Informaremos a porcentagem para calculo de IRRF sobre servigo;

Valor Minimo para Recolhimento: Informaremos o valor minimo para
recolhimento da guia de imposto de renda;

PIS / PASEP: Informaremos a porcentagem para calculo do PIS/PASEP sobre
prestacao de servico;

COFINS: Informaremos a porcentagem para calculo do COFINS sobre prestagao
de servico;

CSLL: Informaremos a porcentagem para calculo do CSLL sobre prestacdo de
Servico;

Usuarios

Para o cadastro de usuarios teremos trés telas: Grupo de Acesso; Cadastro de
Usuarios e Alteracido de Senha.

Grupo de Acesso
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m[ﬁadastm de Grupos de Acesso E

w2 B & QO

Codign  Mome do Grupo
I 1 IAdmini&trau;Eu:u
—Permizzoes do Grupo
@ Sizterna Ratina &cesso Incluir  Excluir  Alterar [« | Permissbes
N COm U Alteracdn de Senha Mao Had W Acesso
COMLUM Cadaztro de Grupos de Aceszo Sk MAD MAD MAD
COLUIM Cadastro de U sudrios Sikd SIk S1kd Sikd v Inclui
[~ Ezcluir
- [~ Alerar
—Hotinas
Sigtema Descrigdo | Siztemas
F COMUM Alteragio de Senha
COrUM Cadastro de Grupos de Acesso ENFS
COMUM Cadaztro de Usudrnos ToDOS
COMUM Conhiguragdo de Motas Fizcais ;l
Procurar:

|Lista todaz az permizzfies que foram cadastradaz para o giupo. |

Poderemos cadastrar os Grupos de Acesso conforme a seguir:

Cadigo: Informaremos o numero desejado ou deixaremos em branco para que o
sistema informe o nimero automaticamente;

Nome do Grupo: Informaremos o nome para o grupo que estaremos criando, este
nome devera ser uma forma de identificar o tipo de acesso que os funcionarios
pertencentes a este grupo terao;

Rotinas: Selecionaremos o sistema e depois clicaremos duas vezes no item
selecionado para que 0 mesmo va para o campo de permissdes do grupo;

Permissdes do Grupo: Selecionaremos o item desejado para que possamos
efetuar as permissoes.
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Cadastro de Usuérios

m[ﬁadaslru de Usuarioz

i RN 00 4

—Dados de Cadastro
Cadign  Apelido MHome Senha

I 2 ISDF‘HI.-’-‘« Sophia Laura I’“"1 [~ Acesso Total

rGrupo de Permissdes do Usuario

Grupos Dizponiveiz
I.&dministlacﬁa j @
~Permisstes Personalizadas do Usuario
Sistema Rotina Aceszo Incluir  Excluir  Alerar PermissDes
@ T EMFS Cadastro de Emprezas Sl Sk MAD MAD ol foces
v lneluir
[~ Excluir
[~ Alerar

—Acezzo Personalizado
Ratinas Disponiveis Sistemas
Cadaztio de Empresaz j COMUM

|Digite uma senha de até 10 posiciies para o usuario. |

Nesta tela poderemos cadastrar todos os usuarios que terdo acesso ao sistema
ENFS Phoenix, conforme instru¢des abaixo:

Cédigo: Informaremos o numero desejado ou deixaremos em branco para que o
sistema informe o numero automaticamente;

Apelido: Informaremos neste campo o apelido ou nome para acesso do usuario;
Nome: Informaremos 0 nome completo do usuario;
Senha: Informaremos a senha do usuario;

Acesso Total: Deixaremos este campo selecionado para os cadastros de
usuarios que terdo acesso completo ao sistema ENFS Phoenix;

Grupos Disponiveis: Clicaremos na setinha e selecionaremos um dos grupos
disponiveis, ja cadastrados;

Acesso Personalizado: Selecionaremos o sistema desejado no campo Sistemas
e depois nas Rotinas Disponiveis selecionaremos e clicaremos CTRL+N para
permissdes personalizadas do usuario;
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Permissdes Personalizadas do Usuario: Selecionaremos o item desejado para
que possamos efetuar as permissodes.

Alteracdo de Senhas

E.ﬁ.lteragﬁu de Senha |

O 44

Uzuario Ativo: PHOEHEX

Senha Atual: ||

MHaova Senha: I

Confirmagdo da Senha: I

\Digite a zenha do uzudrio ativo, |

Nesta tela poderemos efetuar a alteragdo da senha que estiver ativa, conforme
instrucdes abaixo:

Senha Atual: Informaremos a senha que conseguimos acessar o sistema,;
Nova Senha: Informaremos a nova senha desejada;

Confirmagao da Senha: digitaremos novamente a senha para que a mesma
possa ser confirmada.

Parametro por Empresa

L4 Parametro por Empresa X|

—Configuragao
Ezpécie Padrio: INu:uta Fizzal de Servigo / BPS ;I Série Padrio: I-‘i
Tipo de Servigo Padrio: ISewiu;u:us Fotograficos LI

Apelido da Empreza para o Contadaor; {050
[+ Optante por emizzdo de Mota Fizcal Eletbnica [ MF-g
|—|7 [mpririr RFS em matricial dezenhada.

—Mumeragdo daz Motas £ RPS

Ezpécie Séne M2 Ultima NF / BPS
1. |Mata Fiscal de Servigo / RPS =] e | 1247
2| =
3| =

[Digite a série da nota fiscal / RPS. |
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O Parametro por Empresa servira para configurar os dados mais comuns da Nota
Fiscal que a empresa emite.

Espécie Padrao: Selecionaremos a nota fiscal mais comum para emissao;
Série Padrao: Informaremos a série de nota fiscal mais utilizada;

Tipo de Servigco Padrao: Clicaremos na setinha e selecionaremos o tipo de
servico mais utilizado pela empresa;

Apelido da Empresa para o Contador: Informaremos o Apelido da Empresa que
esta sendo usado no Escritério Contabil;

Optante por emissao de Nota Fiscal Eletronica (NF-e): este campo apenas
estara habilitado, quando no cadastro da empresa o campo Codigo de Municipio
da Empresa estiver preenchido com o cddigo pertencente ao Municipio de Sao
Paulo. Este campo apenas devera ser selecionado se a Empresa for optante ou
obrigada a emitir Nota Fiscal Eletrénica de Servigo para o Municipio de Sao Paulo;

Imprimir RPS em matricial desenhada: Esta opcdo devera ser selecionada
apenas quando desejarmos emitir Recibo Provisério de Servico no formato
desenhado;

Espécie: Clicaremos na setinha e selecionaremos as notas fiscais que serao
utilizadas pela empresa;

Série: Informaremos a série mais utilizadas, pertencente a espécie selecionada;

N° da Ultima Nota: Informaremos a numeracdo da ultima nota emitida. O sistema
dara sequéncia a partir dela.

Movimento

Notas Fiscais
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LY Cadastro de Notas Fiscais / RPS x|

“f‘; //;)f _l ‘ Hf? ‘rEixarData de Emisz3n o Q ﬂ

MEM.F. /RPS  Emitente Data Emigzao Destinatano
[ 1248] [om [2610/2006  |om A
Tipo de Servigo Cad, Servipo Matureza da Operagio
| 1 IServiu;os Fotograficos LI \ | 108/ |Prestacio de Servico
Modelo Livro Sére  Espécie Tipo
[Modelo 51 f4 Nota Fiscal de Servigo / RPS | Tributado
—Imp. sobre Servigo (155 Imposta de Renda [IRRF Tributoz Retidos na Fonte Fagamento—

Aliquota % Red Base || Aliquota  Yalor Minimo Aliguata Baze Valor Acm. VinRetAnt || & A ista

| 500 00 ([ 000 000 || Ps/PASER | 000 000 000 000

-

Base Yalor Base Yalar COFNS | 000  ooof  ooof 000 A Prazo

[ sooooof  soooop) | ooof 0000 gs [ ooa[ o[ ooa[ oaa fff
—Itenz da Mota Fizcal [Servicos] / BP5S

— Unidade Quantidade Descrigdo do ltem Walor Unitario Walor Tatal
1 P. Sery. Organizagdo em Evento

Observagdo: [T Impressa Walor dos Ibens: I 2.000,00

‘alar Impostos: 0,00

Walor Liquido: I 8.000,00

lLista os itens cadastrados [CTRL+EMTER ouw Dupla Clique: ativa c:

Iremos inserir nesta tela todas as informagdes para serem discriminadas na Nota
Fiscal de Servico.

Fixar Data de Emissao: este campo apenas devera ser selecionado caso formos
efetuar diversos langamentos referente a uma mesma data de emisséo;

N° da N. Fiscal: ndo poderemos preencher este campo manualmente, pois o
sistema dara a numeracido sequencial automatica a partir do numero informado
em parametros por empresa;

Emitente: o sistema nos informara sempre qual € o niumero ou cédigo da nossa
empresa;

Data de Emissao: informaremos a data de emissao da nota fiscal de servico,
sendo que, esta data nunca podera ser inferior a data da ultima nota fiscal de
servico langada;

Destinatario: clicaremos na setinha e selecionaremos o cliente desejado;
Tipo de Servigo: o sistema trara este campo preenchido automaticamente se o

parametro por empresa estiver preenchido ou clicaremos na setinha e
selecionaremos o tipo de servigo desejado;
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Os campos Codigo de Servigo, Natureza da Operag¢ao, Modelo Livro, Série,
Espécie, Tipo, Imp. Sobre Servico (ISS), Imposto de Renda (IRRF) e Tributos
Retidos na Fonte: serdo preenchidos de acordo com o Tipo de Servigco
selecionado e os valores dos impostos apds a gravagao;

Pagamento: selecionaremos neste campo a forma de pagamento a vista ou a
prazo, no caso de ser a prazo deveremos informar a data do pagamento;

Itens da Nota Fiscal (Servigos): clicaremos no icone arquivo e nos sera
disponibilizada uma tela para cadastro dos itens da nota fiscal de servico;

Observacao: Este campo permite digitagdo de informagdes, o campo ¢é limitado a
apenas 17 digitos por causa da integragao com a escrita fiscal,

Valor dos Itens: neste campo sera demonstrado o valor bruto da nota fiscal;

Valor Impostos: neste campo sera demonstrado o valor de todos os impostos
devidos referente a nota fiscal;

Valor Liquido: neste campo sera demonstrado o valor liquido da nota fiscal.

Cancelamento de Notas Fiscais

L4 Cancelamento de Notas Fiscais / RPS

,, x|
O 4
Selegao de Motas Fiscais / RPS para Cancelamento

Tipa de Servigo Padido:
Espécie: I Mota Figcal de Servigo / RPS LI ISewin;os Fotograficos ;I

s [ Céd. Municipio Empresa [ IRFJ )
Faiva de: 1245 N agfizs A G

—Mota Fiscais / BAPS Selecionadas para o Cancelamento

Mr MF/RPS|Destinatario Dt Emizzdo | Dt Cancelada Walor Pode zer Canceladat ativa
26, 006 5.000,00

Motiva do Cancelamento: INota Fiscal Cancelada

['ata do Cancelamenta: I25a’1 042008

[Motas fiscais / RPS solicitadas, [

Poderemos efetuar o cancelamento de uma Nota Fiscal estando ela cadastrada ou
nao no sistema. Exemplo: Cancelar uma nota fiscal ainda ndo cadastrada pelo
motivo de ter rasgado o formulario.
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Para cancelarmos uma Nota ja cadastrada, informaremos os dados da Nota
Fiscal:

Espécie: clicaremos na setinha e selecionaremos a espécie;
Série: informaremos a espécie;

Faixa de / até: informaremos a numeracado da nota fiscal ou sequéncia de notas
fiscais (no maximo 5 notas ficais na seqiéncia);

Motivo do Cancelamento: Informaremos o motivo do cancelamento;
Data do Cancelamento: informaremos a data do cancelamento.

Estorno de Cancelamento de Nota Fiscal
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L4 Estorno de Cancelamento de Notas Fiscais /R x|

Q 4

—Selecao de Motas Fiscais / RPS para Estorno de Cancelamento
Tipo de Servigo Padido:

Ezpécie; I Mota Fizzal de Servigo £ RPS LI ISer'-.fin;Ds Fotograficos ;I

e I’ﬁ‘ Céd. Municipio Empresa | IRR |

Faixa de: |1 248 \ até: |1 248 4 |?1 a7

—Mota Fiscaiz / BPS Selecionadas para o Estorno

Mr.MF/RPS| Destinatana Dt. Emizzdo |0t Cancelada Y alar Pode zer E ztormadadtativa

261042008 26M10/2006 8.000,00] Sirm

Motas fiscais / RPS solicitadas para estorno. |

Poderemos efetuar o estorno de cancelamento de uma nota fiscal, quando houver
cancelamento indevido.

Para isto deveremos preencher os itens:
Espécie: clicaremos na setinha e selecionaremos a espécie;
Série: informaremos a série;

Faixa de / até: informaremos a numeracado da nota fiscal ou sequéncia de notas
fiscais (no maximo 5 notas fiscais na sequéncia).

Relatdrios

No Menu Relatorios, poderemos visualizar as possibilidades de impressdes que o
sistema ENFS Phoenix oferece: como o Cadastro da Empresa, Cadastro dos
Clientes, Relatorio das NF's emitidas ou canceladas, Impressao das Nota Fiscais e
Tributos Retidos a Cancelar.
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Emissao de Notas Fiscais

L4 Selecdo de Impressao

XJ
9

EMISSAD DE NOTAS FISCAIS 7 RPS |

Espécie da Nota Fiscal / RPS Série

INota Fizcal de Servigo / RPS LI IA

Codigo de Serviga Cadigo de Municipia
I Servigos Fotograficos LI I?‘I o7

[+ Destacar valores de impostos na emissdo de RPS|
—izualizagdo de Motas Figzais / RPS Cadastrada:
& Mo Impreszas " Impressas = Todas

‘ [~ Data de Emiss3o De | /¢ arg | 44

Lista de Motas Fiscais / BPS Mo Impressas |

M2 Mota Data Emizsdo Destinatario  Walor Liguido Cancelada Impresza
» 1248 26/10/2008 001 8.000,00

—Faixa de Motas Fizcaiz / RPS a zerem Impresza:
De: [1248 L A [1248 oY

Selecionaremos as Notas Fiscais a serem impressas, sendo que poderemos
selecionar a impressao por Faixa de Notas a serem Impressas.

As Notas Fiscais que ja foram impressas estardao marcadas com um X na Lista de
Notas Fiscais Impressas. Para desmarcar ou marcar a impressao de uma
determinada nota, basta clicarmos duas vezes sobre o numero da NF.

Lembrete: Caso seja necessario imprimirmos uma nota fiscal que ja tenha sido
impressa, selecionaremos o botdo “Impressas” para encontrarmos a Nota que
desejamos imprimir novamente. Daremos um duplo cliqgue sobre ela ou
pressionaremos a Barra de Espaco, com este procedimento aparecera uma
mensagem, ao aceitar esta nota voltara a selegao de Nao Impressas, permitindo
sua nova impressao.

Quando a empresa for optante por Nota Fiscal de Servico Eletrdnica, tera duas
opgdes para impressao: nota fiscal de servigo ou recibo provisério de servico.

Destacar valores de impostos na emissao de RPS: selecionaremos este campo
para que o sistema imprima os impostos retidos no RPS.
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Emissado de Nota Fiscal de Servico Eletrénica

b4 Selecdo de Impressao

x|
4
|

EMISSAD DE MF-E

Wisualizagdo de MFe

{* NZo Impressas {~ |mpreszas (" Todas
[~ Data de Emizs3n Des I A e I A
[~ Tipos de Servigos I LI

Marcado (Mo, MF-e | Cod. Wenficagdo|Data Emiszdo|Hora Emizzdo| Mo, RPS | Séne RPS|Emiszdo F

| 0
[ I

Nesta tela poderemos emitir Notas Fiscais de Servico Eletrénicas, apos termos

importado o arquivo da Prefeitura de Sao Paulo.

Lembrete: Caso seja necessario imprimirmos uma nota fiscal que ja tenha sido
impressa, selecionaremos o botdo “Impressas” para encontrarmos a Nota que
desejamos imprimir novamente. Daremos um duplo cliqgue sobre ela ou
pressionaremos a Barra de Espaco, com este procedimento aparecera uma
mensagem, ao aceitar esta nota voltara a selegdao de Nao Impressas, permitindo
sua nova impressao.

Auxiliar

Controle de Impressdo
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L: Controle de Impressao |

o

—Tipo de Impressao

i Matnn:mlTurI:n:e " Matricial Turbo - Edit
i~ Jato de Tinta / Laser " Matricial Turbo - MatePad
" Wideao " Matricial Turbo - *ordFad

—Parta katricial Turba
i+ LPT1

i LFT2
i LFT2
i~ Parta Definida Pelo Uswario: I

— Configuractes de layout de relatéric
[T Mumerago de pagina [T Data [ Selecio
[~ Usuario [~ Hara [T Rodape

O controle de impressao servira para definir como serdo impressos os Relatorios.

A impressao podera ser em video, impressora, ou ainda através de editores (Edit,
NotePad ou WordPad).

As Notas Fiscais de Servicos serdao impressas apenas em impressora matricial.

Configuracdo de Notas Fiscais
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mtunﬁguradur de Nota Fiscal

A IE K

—Maota Fiscal Campos Disponive
Layout I‘I E Descricio IModeIo Padrao Mata Fiscal Dest_Razansocial -
2 Dest_Logradoura
Largura [em] |21.2 Altura [em) |15.2 Linhas/polegada IS ‘I Caracteres/polegada |1D 'l Dest_Mumero
Dezt_Complemento
- [rezt_Bairo
_ [est_Cidade
Dest_IF
Dest CEP
Dest_PracaPagta
Diezt_CHERI
[Mota_Maturezalperacanl | Dest_CEI
[Nota_PrestS ervicol | Dest_|E ﬂ
Nest TRE
Adicionar
Remover
C Selecionado———————
[Dest_RazanSociall | B e
[Dest_Logradourc | [Dest Wy [Dest_Complemerita I arne INota_\-fanrTotaH
Dest CEF1 [Dest_Cidade | Matgern [er [17.49
Dest CHPJ_CEI_CPFI [Dest_IET |
Altura [cm] 13,39
Tamanho I'I ]
Texto I

-
0| »

Nesta tela poderemos configurar o layout desejado para a impressao de notas
fiscais de servigo.

Como funcionardao os campos:
Lay-out: informaremos a numeragéo do layout que sera criado;
Descrigao: informaremos o nome para o layout que sera criado;

Largura (cm): neste campo informaremos a largura em centimetros para o layout
que sera criado, a largura do novo formulario devera ser medida de serrilha a
serrilha;

Altura (cm): neste campo informaremos a altura em centimetros para o layout que
sera criado, a altura do novo formulario devera ser medida de uma serrilha a outra;

Linhas / polegadas: clicaremos na setinha e teremos duas opgdes 6 e 8 linhas.
Poderemos definir com esta sele¢do a quantidade de linhas impressas por
polegada, se queremos as linhas juntinhas umas das outras ou n&o;

Caracteres / polegadas: clicaremos na setinha e teremos duas opg¢des 10 e 17
caracteres. Poderemos definir com esta selegdo a quantidade de caracteres
impressos por polegada, se queremos as letras ou numero juntinhos uns dos
outros ou nao;
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Campos Disponiveis: clicaremos duas vezes em um item que fara parte da nota,
o sistema levara este item para o lado esquerdo. Em seguida no CAMPO
SELECIONADO, poderemos definir para o item selecionado a sua posi¢cao quanto
a Margem e Altura que deverao ser medidos na nota fiscal de servico com uma
régua a partir da serrilha. Devera ser definido também o tamanho do campo.

Dados do Escritorio Contéabil

| Escritério Contabil

~Dados do Ezcritdrio Contabil —Contato
Faz3o Social / Mome Completo IDDD |TE|EfDnE
Il_ngradnurcu IDDD II:eIuIar
INL'Jmeru:u Complemento Do MHimero do Famx
IBairru:u CEF :E-Mail I
:I:il:lal:le I ||_|F J
|Digite o nome completo ou raz8o social do ezcritdhio contabil |

Nesta tela deveremos informar todos os dados do Escritério Contabil, conforme
abaixo:

Razao Social / Nome Completo: Informaremos o0 nome da empresa prestadora
de servicos;

Logradouro: Informaremos 0 nome da rua, ou alameda, ou avenida, ou etc;
Numero: Informaremos o niumero do endereco;

Complemento: Informaremos o complemento do endereco, se houver;
Bairro: Informaremos o nome do bairro;

CEP: Informaremos o niumero do CEP;

Cidade: Informaremos o nome da cidade;

UF: Clicaremos na setinha e selecionaremos a Unidade de Federacgao;
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DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do
telefone;

Numero do Telefone: Informaremos o niumero do telefone;

DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do Celular;
Numero do Celular: Informaremos o nimero do Celular;

DDD: Informaremos os dois numeros para Discagem Direta a Distancia do FAX;
Numero do FAX: Informaremos o niumero do FAX;

E-mail: Informaremos o enderecgo do correio eletrbnico da empresa para contato;

Integracdes
L% Integragio com Sistema G5 Phoenix |

O 4

Empresa: Il:":l'l
béz A Anao: IDE.-"EEIEI#

Salvar em: [CAENFSPHUNTEG &

Mome do Arquiso; |1 35 106

|Infu:urme o nome do arquivo que sera gerado |

Nesta tela poderemos gerar a Integragdo de Notas Fiscais de Servico com o
Sistema de Notas Fiscais (G5 Phoenix), conforme instru¢des a seguir:

Empresa: o sistema nos informara o apelido da empresa principal;
Més / Ano: informaremos o més e ano que desejamos integrar;

Salvar em: informaremos o caminho onde desejamos gravar o arquivo de
integracgao;

Nome do Arquivo: informaremos o apelido da empresa para o Escritorio Contabil
ou o sistema trara automaticamente se estiver preenchido em parametro por
empresa.
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Exportacdo do Recibo Provisério de Servigos (RPS)

e 4 25 . B [
b Integracdo de Recibo Provisorio de Servic x|
> g
Sl §|—|
Exportacdo de Recibo Provisono de Servigos [ BHPS ] |
0 BPS deve zer transformado em MF-e no prazo maximo de 10 diaz a seguir da data de
emizzdo, nao ultrapassando o dia 5 do més subzequente.
rCaminho & nome do arquivo que erd exportado
CHEMFSPHUNTERG ), |RP5_20081026 TXT
Periodo Integragao De:l A Até: I A [T Destacar Impostos Retidas na Fante
Lizta de RPS para exportagan |
MarcadnlNL’Ameru F|P8|Data Emizzdo |Destinatériu:u |"v"a||:|r ]
o i
[Duplo Click ow Barra Espaco - Marca ou desmarca RPS |

Nesta tela poderemos gerar o arquivo de exportacdo do Recibo Provisorio de
Servico para a Prefeitura de Sdo Paulo validar como Nota Fiscal de Servigo
Eletronica.

Caminho e nome do arquivo que sera exportado: informaremos o caminho
onde o arquivo de exportacao devera ser armazenado e também informaremos o
nome desejado para o arquivo. O arquivo gerado sera de extensao TXT
obrigatoriamente;

Periodo de Integracao De / Até: neste campo informaremos o periodo de
emissdo dos Recibos Provisérios de Servico que desejamos exportar, apos
informarmos o periodo desejado clicaremos em buscar notas;

Destacar Impostos Retidos na fonte: selecionaremos este campo quando
desejarmos que a exportagdo dos Recibos Provisérios de Servigos sejam feitas
com os impostos retidos.
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Integracao de Nota Fiscal Eletronica (NF-e)

L4 Integracdo de Nota Fiscal Eletrénica { NF

x|
O i!i|

Para um cometo gerenciamento, sera necessana a importagao dals] HF-e[s]
canceladals].

Importagdo de Mota Fiscal Eletronica [ HF-e ]

Caminho & nome do arquivo que zerd impartado

Informe o caminho & o nome do arquivo |CTRL + P; Seleciona

Nesta tela sera possivel importar para o ENFS Phoenix o Arquivo TXT Retorno da
Prefeitura de Sao Paulo, para isto basta selecionarmos o caminho onde se
encontra o arquivo.

Reindexacao do Sistema

Eﬂeindexagﬁu doz Arquivos do Sistema

Dpgoes de Reindexacdo

+ Todoz oz arquives do sishems

" Apenas um determinadao arquivo

Reindexanda Arquiva:

| 0

i

A Reindexacédo do Sistema sera utilizada quando o sistema encontrar algum
arquivo danificado e solicitar a reindexagéao. Isto ocorre principalmente quando ha
queda ou oscilagdes de energia, ou a maquina é desligada com o sistema aberto.
A reindexagao do sistema devera ser feita com acompanhamento do Suporte
Técnico.

Manual

Neste item poderemos visualizar ou imprimir o manual do sistema ENFS Phoenix.

Ajuda
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Ajuda Sobre

Nesta tela poderemos visualizar o numero da versao do Sistema e ainda acessar
o Site e E-mail da Contmatic, caso a maquina esteja conectada a internet.

Lembrete: Caso utilize o sistema em rede, sera necessario executar o EnfEst.Exe
para criar os icones nos terminais. Para executar o EnfEst.Exe nos terminais,
acesse o Diretdrio no Servidor onde o sistema ENFS esta instalado, em seguida
clique no aplicativo EnfEst.Exe e execute a instalagdo normalmente, sera criado
um icone na area de trabalho do terminal.
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